
パソコン同好会 リクエスト講座資料 
 

第４回 「マウスの操作をキーボードで」 
 
パソコンの操作では、通常の作業として「マウス」を使います。しかし、すべての操作が最速ではあ

りませんし、ノートパソコンでは「パッド」に直接に指で触れて操作することも少なくありません。 
今回は、キーボードの操作を併せて使用するいくつかを、マスターします。 
 
１．ドラッグの操作 

「コピーする」「切り取りする」などの操作では、対象の部分を選択（領域の指定）を行います。 
その場合の操作は、キーボードの「矢印」を使います。「矢印」は、→↓←↑があります。 
また、選択開始の位置を指定するのも、「矢印」を使います。 
 
かなの創始者と伝えられる空海の、いろは歌です。 
色は匂へど散りぬるを 我が世誰ぞ 常ならむ有為の奥山 今日越えて 浅き夢見じ 酔ひもせず 

 

１）「Word」での文字列選択の例  

２）「Excel」での「セル」選択の例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．ショートカットキー 

別添 リストご参考 

   出典ＵＲＬ http://sweety.jp/honobono/faq/shocut.html# 
出典ＵＲＬ Microsoft Accessibility 
Windows XP     

http://www.microsoft.com/japan/enable/products/keyboard/windowsxp.mspx 
Windows Vista 
http://windowshelp.microsoft.com/Windows/ja-JP/Help/2503b91d-d780-4c80-8f08-2f4
8878dc5661041.mspx?pf=true 

 


